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Волгоград
I. Общие положения

1.1. Положение о режиме рабочего времени работников Частного образовательного учреждения средней общеобразовательной Частной интегрированной школы (далее – Положение) устанавливает порядок регулирования рабочего времени работников школы.
1.2. Режим рабочего времени работников школы, включающий предоставление выходных дней, определяется режимом работы начальной, основной и средней школы, расписанием занятий и дежурств, утверждаемыми администрацией школы, а также планами индивидуальной и общешкольной воспитательной работы. Работа в выходной день допускается с последующим предоставлением работникам компенсации в виде дня отдыха в каникулярное время.
1.3. Режим работы руководителя школы, его заместителей и других руководящих работников школы определяется с учетом необходимости обеспечения руководства деятельностью школы.
1.4. В школе устанавливается следующий режим работы:
пятидневная рабочая неделя с двумя выходными (суббота и воскресенье) – для административно-управленческого персонала и непедагогических работников, не задействованных в обеспечении учебного процесса;
шестидневная рабочая неделя с одним выходным (воскресенье)и одним методическим днем – для педагогических работников, задействованных в организации и обеспечении учебного процесса;
сменный режим работы с ночными сменами – для сторожевой службы.
1.5. В школе установлено следующее время начала работы:
в средней школе по адресу проспект имени В.И. Ленина, 27 – 8.00;
в средней школе по адресу улица Академическая, 12 – 8.30;
в начальной и основной школе по адресу улица имени генерала Ватутина,6 – 8.00, за исключением следующих работников, для которых устанавливается иное время начала работы в связи со спецификой работы: для дворника – 06.00, повара – 06.30, помощника повара – 07.30, для сторожа и уборщика помещений в вечернее время – 17.00.
Обеденный перерыв устанавливается продолжительностью 1 час, за исключением повара, помощника повара, медицинской	 сестры, мойщика посуды, уборщика помещений (в дневное время), для которых установлен обеденный перерыв продолжительностью 30 минут, для медицинской сестры – 42 минуты.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час (ст. 95 ТК РФ).

II. Рабочее время

2.1. Рабочее время – время, в течение которого работник в соответствии с правилами внутреннего трудового распорядка и условиями трудового договора должен исполнять трудовые обязанности, а также иные периоды времени, которые в соответствии с трудовым Кодексом и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации относятся к рабочему времени.
	Нормальная продолжительность рабочего времени не может превышать 40 часов в неделю (ст.91 ТК РФ).
2.2. В школе установлена 40-часовая, (ст.91 ТК РФ).
2.3. Для педагогических работников устанавливается сокращенная продолжительность рабочего времени – не более 36 часов в неделю (ст. 333 ТК РФ).
2.4. Для медицинской сестры устанавливается сокращенная продолжительность рабочего времени – не более 39 часов в неделю (ст. 350 ТК РФ).

III. Режим рабочего времени

3.1. Режим рабочего времени предусматривает продолжительность рабочей недели (пятидневная с двумя выходными днями, шестидневная с одним выходным, рабочая неделя с предоставлением выходных дней по скользящему графику, неполная рабочая неделя), продолжительность ежедневной работы (смены), время начала и окончания работы, время перерывов в работе, число смен в сутки, чередование рабочих и нерабочих дней.
3.2. Режим работы для пятидневной рабочей недели (таблица 1):
40-часовая рабочая неделя, для медицинской сестры – 39-часовая
	
Должность
	Начало работы
	Перерыв на обед
	Окончание
работы
	Продолжительность работы в день
	Рабочие дни
	Выход-ные


	Директор

	08.00

	12.00 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Заместитель директора по учебно-воспитательной работе
	08.00
	12.00 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Заместитель директора по ремонту и строительству
	08.00
	12.00 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Заместитель директора по связям с общественностью
	08.00
	12.00 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Главный бухгалтер
(0,2 ставки)
	10.30
	12.30 – 13.30
	12.30
	2 часа
	Вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье, понедельник

	Бухгалтер
(0,8 ставки)

	08.30
	12.30 – 13.30
	17.30
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг
	Пятница, суббота,
воскре-сенье

	Медицинская сестра

	08.30
	12.18– 13.00
	17.00
	7 часов 
48 минут
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Гардеробщик

	08.00
	12.00 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Заведующий хозчастью
	08.00
	12.00 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Уборщик помещений (в дневное время)
	08.00
	12.00 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Уборщик помещений (в вечернее время)
(0,5 ставки)
	17.00
	19.00 – 
19.30

	21.30
	4 часа
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Мойщик посуды
	08.30
	12.30 – 13.00
	17.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Повар

	06.30
	12.30 – 13.00
	15.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Помощник повара

	07.30
	12.30 – 13.00
	16.00
	8 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Дворник
(неполная рабочая неделя)

	06.00
	09.00 – 
09.30
	12.30
	6 часов
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница
	Суббота,
воскре-сенье

	Энергетик/
Электрик
(0,1 ставки)
	08.00
	10.00 – 11.00
	10.00
	2 часа
	Вторник,
пятница
	Суббота,
воскре-сенье


3.3. Для сторожей устанавливается режим гибкого рабочего времени (согласно ст. 102 ТК РФ) – рабочая неделя с предоставлением выходных дней по скользящему графику, который ежемесячно составляет и доводит до сведения работников не позднее чем за 1 месяц заведующий хозяйственной частью (по правилам ст. 103 ТК РФ). При работе в режиме гибкого рабочего времени начало, окончание или общая продолжительность рабочего дня (смены) определяется по соглашению сторон. Администрация школы обеспечивает отработку сторожем суммарного количества рабочих часов в течение соответствующих учетных периодов (рабочего дня, недели, месяца и других). 
3.4. Особенности режима работы и отдыха педагогических работников
Режим рабочего времени и времени отдыха педагогических работников определяется правилами внутреннего трудового распорядка, графиками работы и расписанием занятий в соответствии с требованиями Трудового Кодекса Российской Федерации.
	Особенности режима рабочего времени и времени отдыха педагогических работников устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
	Для педагогических работников в школе установлена шестидневная рабочая неделя с одним методическим днем, который работники могут использовать для повышения квалификации, самообразования, подготовки к занятиям, оформления школьной документации и пр. Выходной день – воскресенье.
          Для педагогических работников Школы, осуществляющих образовательную деятельность по основным общеобразовательным программам, по дополнительным общеобразовательным программам в области искусств, физической культуры и спорта, педагогов дополнительного образования, педагогов-психологов, учителя-логопеда устанавливается сокращенная рабочая неделя – 36 часов в неделю за ставку заработной платы, из них 18 нормированных часов учебных занятий (для учителя-логопеда – 20), определяемых школьным расписанием.
           В рабочее время педагогических работников (36 часов в неделю за ставку заработной платы) включается, помимо учебной (преподавательской) работы (18 часов в неделю), воспитательная работа, индивидуальная работа с обучающимися, научная, творческая и исследовательская работа, а также другая педагогическая работа, предусмотренная трудовыми (должностным) обязанностями и индивидуальным планом, методическая, подготовительная, организационная, диагностическая, работа по ведению мониторинга, работа, предусмотренная планами учебных, воспитательных, физкультурно-оздоровительных, спортивных, творческих и иных мероприятий, проводимых с обучающимися, работа с родителями (всего 18 часов в неделю).
	Нормы часов учебной (преподавательской) работы устанавливаются в астрономических часах (60 минут), включая перерывы между занятиями (перемены), которые входят в рабочее время педагогических работников. Продолжительность урока 40 минут устанавливается только для учета занятий обучающихся.
	Рабочий день учителя начинается за 15 минут до начала его первого урока. Время начала занятий в 1–9 классах – 8.45, в 10–11 классах – 8.10.
	Во время перемен педагогические работники привлекаются к дежурству по Школе. График дежурств составляется на семестр и утверждается директором.
	Выполнение преподавательской работы регулируется непосредственно расписанием учебных занятий, утвержденным директором Школы. Другая часть педагогической работы, не конкретизированная по количеству часов, регламентируется графиками и планами работы Школы, в том числе личными планами педагогического работника.
	К рабочему также относится время, использованное педагогическими работниками на:
· заседания педагогического совета;
· административные, производственные совещания;
· общие собрания коллектива;
· методические совещания, семинары;
· родительские собрания и собрания коллектива учащихся;
· работа на экзаменах, мониторингах, городских контрольных работах, предметных олимпиадах;
· проверка материалов экзаменов, мониторингов, городских контрольных работ, предметных олимпиад;
· дежурства педагогов по Школе; 
· внеурочные мероприятия.
	Посещение собраний, совещаний обязательно для педагогических работников школы.
	Рабочее время, свободное от уроков, дежурств, участия во внеурочных мероприятиях, предусмотренных планом Школы (заседания педагогического совета, родительские собрания и т.п.), педагогический работник вправе использовать по своему усмотрению для подготовки к занятиям, самообразования и повышения квалификации.
[bookmark: _GoBack]	Продолжительность рабочей недели воспитателей 1–11 классов – 30 часов. Нормированное время работы воспитателей с учащимися 1 –11 классов в школе – с понедельника по пятницу с 12.15 до 17.00. Оставшиеся 6 часов 15 минут в неделю предоставляются воспитателям 1–11 классов на индивидуальную работу с учащимися, работу с родителями, с документацией и другие виды работ, предусмотренные трудовыми (должностными) обязанностями, планом работы школы и индивидуальным планом воспитателя. Режим работы воспитателя 10–11 классов регламентируется его личными графиками и планами, утверждаемыми директором Школы.
	Режим работы для шестидневной рабочей недели (таблица 2):
	
Должность
	Начало работы
	Окончание
работы
	Продолжительность работы в день
(нормированная)
	Рабочие дни
	Выходные


	Учитель
	Согласно
расписанию занятий в школе, графику дежурств, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, графику дежурств, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, графику дежурств, планам работы школы.
	Понедель
ник,
вторник,
среда,
четверг, пятница,
суббота
	Воскресенье

	Воспитатель
	12.15
	17.00
	4 часа45 минут

	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница,
суббота
	Воскресенье

	Педагог дополнительного образования
	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, графику дежурств, планам работы школы
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница,
суббота

	Воскресенье

	Педагог-психолог

	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница,
суббота

	Воскресенье

	Учитель-логопед

	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Согласно
расписанию занятий в школе, планам работы школы
	Понедельник,
вторник,
среда,
четверг, пятница,
суббота

	Воскресенье



